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Oggetto: Proposta Piano di lavoro annuale Collaboratori Scolastici A.S.2017-2018.

Il Direttore Amministrativo

PROPONE
al Dott. Franco Falorni al D.S. Prof. Romano Gori
Presidente del Consiglio di Amministrazione Preside
Cooperativa Scolastica Santa Caterina Istituto Arcivescovile Paritario Santa Caterina

il Piano di lavoro annuale dei Collaboratori Scolastici per I’A.S. 2017-2018 redatto in coerenza
con il Piano Triennale dell’Offerta Formativa e con il Bilancio di Previsione A.S.2017-2018.

Il Piano ha lo scopo di fornire una organizzazione interna che possa supportare I’attivita didattica e
I’amministrazione del personale non docente in modo efficiente ed efficace.

L’assegnazione dei compiti ¢ stata effettuata tenendo conto di:

- Obiettivi e finalita che la scuola intende raggiungere

- Professionalita individuali delle persone coinvolte

- Esigenze personali dei dipendenti, purché non pregiudizievoli al servizio
- Normativa vigente

Il Piano di lavoro ¢ articolato nelle seguenti sezioni:

- Prestazione dell’orario di lavoro e gruppi di lavoro
- Obiettivi

- Areedi lavoro

- Norme di condotta generali

- Avvertenze di sicurezza nei luoghi di lavoro

- Automonitoraggio delle prestazioni

- Nomina Referenti

Pisa, 15 settembre 2017

Dott.ssa Roberta Cesaretti
Direttore Amministrativo
Istituto Arcivescovile Paritario Santa Caterina
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