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A CHI RIVOLGERSI PER… 

Indicazioni per il personale docente e non docente 

Ritiro moduli richieste ferie e permessi orario/giornalieri 

Ritiro moduli per richiesta  autorizzazione uscite didattiche/viaggi di istruzione studenti 

Firma comunicazioni per adesione iniziative Istituto 

Portineria 

 

Consegna moduli richieste ferie e permessi orario/giornalieri Segreteria Amministrativa 

 

Consegna moduli per richiesta autorizzazione uscite didattiche/viaggi di istruzione studenti 

Comunicazione assenza docente per programmazione sostituzioni 

Consegna relazione docente per infortunio studente 

Segreteria Didattica 

 

 

Si ricorda che il Dirigente Scolastico è a disposizione di tutti gli utenti, tutti i giorni dal lunedì al venerdì, previo appuntamento 

(verificandone la disponibilità tramite il personale in Portineria o gli Uffici di Segreteria). 


